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Порядок и основания 
перевода, отчисления обучающихся 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обучающихся (далее –
порядок)разработанывсоответствиисФедеральнымзакономот29.12.2012№273-ФЗ 
«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,Порядкомиусловиямиосуществленияпереводаоб
учающихсяизоднойорганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельность по 
образовательным программам начального общего, основного общего исреднего общего 
образования, в другие организации, осуществляющие 
образовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамсоответствующихуровняина
правленности, утвержденными приказом Минобрнауки от 12.03.2014 № 177, и Уставом 
Муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Горкинская средняя 
общеобразовательная школа»Киржачского района Владимирской области(далее–школа). 

1.2. Порядокопределяеттребованиякпроцедуреиусловиямосуществленияпереводаио
тчисленияобучающихсяпопрограммамначальногообщего,основногообщегоисреднегообще
гообразованиявшколе. 

1.3. Всезаявления,уведомленияииныедокументымогутбытьнаправленыпосредством
электроннойилиинойсвязи,обеспечивающейаутентичностьпередаваемыхи принимаемых 
сообщений и их документальное подтверждение. Факт ознакомления 
сдокументамификсируетсявпорядке,предусмотренномлокальныминормативнымиправовы
ми актамишколы по вопросаморганизации электронногодокументооборота. 

2. Переводобучающихсявсвязисизменениемчисленностиклассов 
2.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением 

численностиклассов,реализующиходну иту же 
общеобразовательнуюпрограмму,безизмененияусловийполученияобразованияосуществля
етсяпорешениюдиректора школы. 

2.2. Количествоклассов,реализующиходнуитужеобщеобразовательнуюпрограмму, 
определяется школой самостоятельно в зависимости от условий, созданныхдля 
осуществленияобразовательнойдеятельностис учетомсанитарныхнорм. 

2.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов 
прикомплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания 
совершеннолетнихобучающихся, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся.Получение 
письменногосогласиянатакойпереводнетребуется. 



2.4. Решениедиректорашколыопредстоящемпереводеизклассавкласссобоснованием принятия 
такого решения доводится до сведения обучающихся и 
родителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнихобучающихсянепозднеечемза60
календарныхднейдоизданияприказаопереводе. 

2.5. Изданиеприказаопереводеизклассавклассвсвязисизменениемчисленностиклассовосуществ
ляетсясучетоммнениясоветаобучающихсяисоветародителей(законныхпредставителей)обу
чающихся. 

3. Переводобучающихсявследующийкласс 
3.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном 

объемесоответствующуюобразовательнуюпрограммуучебногогода.Обучающиеся,непроше
дшиепромежуточнуюаттестациюпоуважительнымпричинамилиимеющиеакадемическуюза
долженность,переводятся вследующийклассусловно. 

3.2. Переводобучающихсявследующийкласс,втомчислеусловно,осуществляется 
порешениюпедагогическогосоветашколы. 

3.3. Директоршколыилиуполномоченноеимлицоиздаетприказопереводеобучающихся в 
следующий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня сдаты принятия 
решения педагогическим советом. В приказе указываются основание дляусловного 
перевода и срок ликвидации академической задолженности (в случаях 
переводавследующийклассусловно). 

3.4. Подтверждениепереводавследующийклассобучающихся,переведенныхусловно,осуществл
яетсяпорешениюпедагогическогосоветапослеликвидацииобучающимсяакадемическойзадо
лженности. 

3.5. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о 
подтверждениипереводаобучающегосявследующийклассвтечениеодногорабочегоднясдат
ыпринятиярешенияпедагогическимсоветом. 

3.6. Обучающиесяшколы,неликвидировавшиевустановленныесрокиакадемической 
задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей(законных 
представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на 
обучениепоадаптированнымобразовательнымпрограммамвсоответствиисрекомендациями
психолого-медико-
педагогическойкомиссиилибонаобучениепоиндивидуальномуучебномупланувпорядке,пре
дусмотренномлокальныминормативнымиактамишколы. 

 
4. Организацияповторногообучения 

4.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению 
родителя(законногопредставителя).Взаявленииуказываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) 

обучающегося;б)год рожденияобучающегося; 

в)классобучения; 
г) 

переченьучебныхпредметов,курсов,дисциплин(модулей),покоторымобучающийсяимеетне
ликвидированнуювустановленныесрокиакадемическуюзадолженность. 

4.2. Заявлениео повторномобучении подаетсяв канцеляриюшколы. 
4.3. Ответственноедолжностноелицоканцеляриипринимаетзаявлениеоповторном обучении, 

которое регистрируется соответствии с установленными в 
школеправиламиделопроизводстваипередаетсянарассмотрениедиректорушколыилиуполно
моченномуимлицувтечение одногорабочегодня. 

4.4. Директор школыилиуполномоченное имлицоиздаетприказ оповторномобучении 
обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. 



Вприказеуказываютсяреквизитырешенияпедагогическогосовета,которымрекомендованопо
вторноеобучение,классповторногообученияидата,скоторойобучающийсяприступаеткобуче
нию вданномклассе. 

5. Переводнаобучение поадаптированнойобразовательнойпрограмме 
5.1. Переводнаобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограммеосуществляетсяискл

ючительноссогласияродителей(законныхпредставителей)обучающегося на основании 
рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии(далее–ПМПК). 

5.2. Взаявленииродителей(законныхпредставителей)указываются:а)фамилия,им

я,отчество(приналичии)обучающегося; 

б) год рождения 
обучающегося;в)классобучения

; 

г) 
вид,уровеньи(или)направленностьадаптированнойобразовательнойпрограммы,накоторую 
заявленперевод; 

д)формаобучения; 

е) язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, 
втом числе русского языка как родного языка, в пределах возможностей, 
предоставляемыхшколой. 

5.3. Заявлениеопереводенаобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограммевместе 
срекомендациямиПМПКподаетсявканцелярию школы. 

5.4. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о 
переводенаобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограмме,котороерегистрируется
соответствии с установленными в школе правилами делопроизводства и передается 
нарассмотрение директору школы или уполномоченному им лицу в течение одного 
рабочегодня. 

5.5. Директоршколыилиуполномоченноеимлицоиздаетприказопереводеобучающегося в 
течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В 
приказеуказываютсяреквизитырекомендацийПМПК,класс,реализующийвыбраннуюадапти
рованнуюобразовательнуюпрограммусоответствующеговида,уровняи(или)направленности
,идата,скоторойобучающийсяприступаеткобучениювданномклассе. 

6. Перевод обучающегося в другую 
организацию,осуществляющуюобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымп
рограммам 

начальногообщего,основногообщего исреднего общегообразования 
6.1. Переводобучающегося(обучающихся)вдругуюорганизацию,осуществляющуюобразовател

ьнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамначального общего, основного общего и 
среднего общего образования, осуществляется 
впорядкеинаусловиях,предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации: 

– поинициативесовершеннолетнегообучающегосяилиродителей(законныхпредстав
ителей)несовершеннолетнегообучающегося; 

– вслучаепрекращениядеятельностишколы,аннулированиялицензиинаосуществлен
ие образовательнойдеятельности; 

– вслучаеприостановлениядействиялицензиишколынаосуществлениеобразовательн
ой деятельности, приостановления действия государственной 
аккредитацииполностьюиливотношенииотдельныхуровнейобразования. 

6.2. Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об 



отчисленииобучающегосявпорядкепереводавпринимающуюобразовательнуюорганизацию
впорядке,предусмотренномзаконодательствомРоссийскойФедерации. 



 

6.3. Письменныеуведомленияотпринимающейорганизацииономереидатераспорядительного 
акта о зачислении обучающегося, отчисленного в порядке перевода 
впринимающуюорганизацию,регистрируютсяихранятсявшколевместесличнымиделамиобу
чающихсявсоответствиисустановленнымившколеправиламиделопроизводства. 

7. Отчислениеизшколы 
7.1. Прекращениеобразовательныхотношений(отчислениеобучающихся)возможнопоосновани

ям, предусмотреннымзаконодательствомРоссийскойФедерации: 

а) в связи с получением образования (завершением 

обучения);б)досрочнопо основаниям,установленнымзаконом. 

7.2. Припрекращенииобразовательныхотношенийвсвязисполучениемобразования 
(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговойаттестации и 
решения педагогического совета директор школы или уполномоченное 
имлицоиздаетприказоботчисленииобучающегосяивыдачеемуаттестата. 

7.3. Досрочноепрекращениеобразовательныхотношенийпоинициативесовершеннолетнегообуч
ающегосяилиродителя(законногопредставителя)несовершеннолетнего обучающегося в 
связи с изменением формы получения образованияна обучение в форме семейного 
образования и самообразования с правом 
последующегопрохожденияпромежуточнойигосударственнойитоговойаттестациившколео
существляется наоснованиизаявления. 

• Взаявленииуказываются: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;б)год 

рожденияобучающегося; 

в)классобучения; 
г) датаотчисленияв связисизменениемформыполученияобразования. 
• Заявлениеобизмененииформыполученияобразованияподаетсядиректорушколы. 
• Ответственноедолжностноелицопринимаетзаявлениеобизмененииформыполученияобр
азования,еслионосоответствуеттребованиям,установленнымвпунктах 
7.3настоящегопорядка. 

Принятоезаявлениерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправиламиделоп
роизводстваипередаетсянарассмотрениедиректорушколыилиуполномоченномуимлицувте
чение одногорабочегодня. 

• Заявлениеобизмененииформыполученияобразованиярассматриваетсядиректоромшкол
ыилиуполномоченнымимлицомвтечениепятирабочихдней. 

• Директор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об 
отчисленииобучающегося всвязи с изменением формы полученияобразования втечение 
одногорабочегоднясмоментапринятиярешенияобудовлетворениизаявления.Вприказеуказы
вается датаотчисления. 

• Заявлениеоботчисленииобучающегосявсвязисизменениемформыполучения 
образования может быть отозвано заявителем или отчисление по нему можетбыть 
приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного 
представителя)несовершеннолетнегообучающегося влюбоймоментдо 
изданияприказаоботчислении. 

• Отзывзаявленияоформляетсявписьменномвиде,заверяетсяличнойподписьюлица,подава
вшегозаявлениенаотчислениевсвязисизменениемформыполученияобразованияиподаетсяд
иректору  школы. 



• Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в 
школеправиламиделопроизводства.Наотозванномзаявленииоботчислениивсвязисизменени
емформыполученияобразованияпроставляетсяотметкасуказаниемдатыотзывазаявления.От
зывзаявленияоботчислении хранитсявличномделеобучающегося. 

• Вслучаееслиродители(законныепредставители)несовершеннолетнегообучающегосянеи
меютединогорешенияповопросуизмененияформыполученияобразованияобучающимся,дир
екторшколыилиуполномоченноеимлицовправеприостановить процедуру отчисления до 
получения согласия обоих родителей 
(законныхпредставителей)несовершеннолетнегообучающегося,очемназаявленииделаетсяс
оответствующаяотметкасуказаниемдатыпринятиярешенияоприостановленииотчисления,д
олжности,подписииеерасшифровки. 

• Обародителя(законныхпредставителя)несовершеннолетнегообучающегося 
уведомляются о приостановлении отчисления обучающегося в 
письменномвидевтотжедень.Вуведомленииуказываетсясрок,втечениекоторогородители(за
конные представители) несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к 
единомумнению по вопросу изменения обучающемуся формы получения образования на 
семейноеобразование(самообразование).Уведомлениеоприостановленииотчислениярегист
рируется в соответствии с установленными в школе правилами 
делопроизводства.Копияуведомленияхранится вличномделе обучающегося. 

• Фактознакомленияродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнегообучающ
егосясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияизаверяется 
личнойподписьюродителей(законныхпредставителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнегообучаю
щегосяотознакомлениясуведомлениемответственноедолжностное лицо канцелярии делает 
соответствующую отметку на копии уведомления 
оприостановленииотчислениявсвязисизменениемформыполученияобразования.Отметкаоб
отказеилиуклоненииродителей(законныхпредставителей)отознакомления с уведомлением 
должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровкуподписиидату. 
• Есливтечениесрока,указанноговуведомлении,родители(законныепредставители)несов

ершеннолетнегообучающегосяпринялирешениеобизмененииформыполученияобучающим
сяобразования,назаявленииоботчисленииделаетсяотметка о согласии второго родителя 
(законного представителя) на отчисление в связи сизменением формы получения 
образования с указанием даты, подписи и расшифровкиподписивторогородителя. 

Изданиеприказаоб отчислении 
осуществляетсявпорядке,предусмотренномвпункте7.3настоящегопорядка. 
• Есливтечениесрока,указанноговуведомлении,родители(законныепредставители)несов

ершеннолетнегообучающегосянепринялиединогорешениявопросу изменения формы 
получения обучающимся образования, директор школы илиуполномоченное им 
лицовправе отказать в удовлетворении заявления на отчисление.Отметка об отказе в 
отчислении в связи с изменением формы получения образования суказанием основания 
для отказа, даты принятия решения об отказе, должности, подписи иее 
расшифровкиделаетсяназаявленииоботчислении. 

• Родители(законныепредставители)несовершеннолетнегообучающегосяуведомляются 
об отказе в удовлетворении заявления об отчислении обучающегося в 
связисизменениемформыполученияобразованиявписьменномвидевтотжедень.Уведомлени
еоботказевпереводерегистрируетсясоответствиисустановленнымившколеправиламиделоп
роизводства.Копияуведомленияхранитсявличномделеобучающегося. 



• Фактознакомленияродителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнего 
обучающегося с уведомлением фиксируется на копии 
уведомленияизаверяетсяличнойподписьюродителей(законныхпредставителей). 
При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления 

суведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает 
соответствующуюотметку на копии уведомления. Отметка об отказе или уклонении 
родителей (законныхпредставителей) несовершеннолетнего обучающегося от 
ознакомления с 
уведомлениемдолжнасодержатьдолжностьсделавшегоеелица,подпись,расшифровкуподпи
сиидату. 

7.4. Досрочное прекращение образовательных отношенийпоинициативе школывозможно 
в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, 
отчислениякакмерыдисциплинарноговзыскания. 
Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного 

взысканияосуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, 
предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации. 
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